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 الکترونیکی امضا گواهی دریافت ی نحوه

همانطور که گفته شد برای دریافت شناسه یکتای حافظه مالیاتی ابتدا بایستی گواهی امضا 

 .الکترونیکی خود را دریافت کنیم
 : برای این کار مراحل زیر را انجام دهید

 مرکز صدور گواهینامه الکترونیکی GICA.IR   مراجعه به سایت – ۱

 

 

 

 

 

 

 

https://www.gica.ir/portal/
https://www.gica.ir/portal/
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یانتخاب گزینه درخواست صدور گواهی الکترونیک – ۲
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 ددر صفحه جدید به سمت پایین صفحه آمده و گزینه ثبت نام را انتخاب کنی – ۳
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 تصویر مطابق بایستی که است هویت احراز اول مرحله که دارد وجود مرحله ۳ نام ثبت صفحه در–  ۴

 .کنید انتخاب را بعد مرحله گزینه سپس و نمایید وارد ار شده خواسته اطلاعات زیر
 امضای صاحب مدیران یا مدیرعامل هویتی اطلاعات حقوقی اشخاص نام ثبت برای : مهم نکته* 

 .نمایید وارد را مجاز
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رقمی صحت سنجی به شماره موبایل ارسال می گردد که این کد را بایستی در کادر  ۶در مرحله دوم کد  – ۵
 .مربوطه وارد کنید
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در قسمت سوم نام و نام خانوادگی شخص متقاضی را به انگلیسی وارد کنید و تصویر کارت ملی  – ۶
 .وی را بارگذاری نمایید

 .مگابایت باشد ۱۱۱توجه داشته باشید حجم تصویر کمتر از 

 سپس رمز عبور دلخواه خود حاوی حروف بزرگ و کوچک و اعداد و نشانه را انتخاب کنید

 .را وارد کرده و گزینه ثبت نام را انتخاب کنید نهایتا کد امنیتی

 

 

 

 

 

 



 

 72029727020 - 79899222220 :تماس

 

 .پس از تکمیل ثبت نام پنجره سبز رنگ زیر باز شده که نشان دهنده تایید ثبت نام شماست – ۷

 .گزینه بازگشت به صفحه اصلی و ورود کاربران را انتخاب کرده و به صفحه اصلی برگردید
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در قسمت منو سمت راست در صفحه اصلی نام کاربری ) کد ملی ( و رمز عبور انتخاب شده را وارد کرده و  – ۸
 .گزینه ورود متقاضیان امضا الکترونیکی را انتخاب کنید
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ز منو سمت راست صفحه گزینه ثبت درخواست گواهی الکترونیکی را پس از ورود به پنل کاربری خود ا – ۹
 .انتخاب کرده و گزینه ثبت درخواست گواهی را انتخاب نمایید تا وارد صفحه جدید شوید
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 .پنجره است ۲در این قسمت کادر جدیدی برای شما باز می گردد که حاوی  – ۱۱

 .پنجره اول نوع گواهی است که باید گزینه متقاضی مستقل را انتخاب نمایید
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پنجره دوم انتخاب نوع محصول است که بهتر است از مورد دوم یعنی گواهی شخص حقیقی مستقل با اعتبار 
 ددو سال را انتخاب نمایی
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 .پس از انتخاب موارد فوق صفحه را پایین بکشید و گزینه پیش ثبت نام را انتخاب کنید
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 .در صفحه جدید اطلاعات وارد شده جهت کنترل نهایی نمایش داده می شود – ۱۱

در صورت تایید اطلاعات یکی از درگاه های پرداخت موجود را انتخاب کرده و به صفحه پرداخت 
 .منتقل شوید
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در صفحه درگاه پرداخت الکترونیکی اطلاعات کارت بانکی خود را وارد کرده و مبلغ مربوطه را پرداخت  – ۱۲
 .نمایید

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 72029727020 - 79899222220 :تماس

 

 پس از پرداخت وجه به صفحه مربوط به نتیجه پرداخت آنلاین منتقل می شوید – ۱۳

در این جا از طریق منو سمت راست صفحه گزینه لیست درخواست های صدور گواهی را انتخاب 
 .کنید
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وارد صفحه جدیدی خواهید شد که در پایین آن کادری وجود دارد که اطلاعات درخواست  – ۱۱
 .گواهی خود را مشاهده می کنید

 .رقمی وجود دارد که مربوط به درخواست شما می باشد ۱۱در این کادر یک کد رهگیری 
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کد رهگیری مربوطه که به شماره موبایل ثبت شده در سامانه نیز پیامک شده به همراه کارت  – ۱۵
ملی شخص متقاضی را به دفاتر پیشخوان دولت یا دفاتر ثبت اسناد برده و نسبت به دریافت توکن 

 .حاوی امضای الکترونیکی خود مراجعه کنید

 امکان دولت پیشخوان دفاتر و رسمی اسناد ثبت دفاتر از برخی که است ذکر به لازم : همم نکته* 
 ثبت دفاتر لیست قسمت از را مراکز این فهرست توانید می که دارند را الکترونیکی امضا توکن عرضه

 مراجعه جهت را مرکز ترین نزدیک و بررسی کنید می مشاهده صفحه راست سمت منوی در که نام
 .کنید انتخاب یحضور 
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پس از طی مراحل فوق و مراجعه به دفاتر ثبت اسناد یا دفاتر پیشخوان منتخب توکن حاوی امضا  – ۱۶
 .الکترونیکی خود به شکل زیر را دریافت خواهید کرد

 


