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مشمولین ارسال فهرست معاملات فصلی



اشخاص مشمول ارسال فهرست معاملات

حقوقيكليه اشخاص . الف

صاحبان مشاغلي كه حسب نوع و يا. ب
٢حجم فعاليت جزو گروه اول موضوع ماده 

محسوبقانون ٩٥آيين نامه اجرايي ماده 
;مي شوند

صاحبان مشاغل مشمول اجراي قانون ماليات بر ارزش افزوده. ج



.

صاحبان مشاغلي كه حسب نوع فعاليت و يا حجم -ب
آيين نامه اجرايي ٢فعاليت، جزو گروه اول موضوع ماده 

قانون محسوب مي شوند؛٩٥ماده 



قبل از كسر )مجموع مبلغ فروش كالا و خدمات سال قبل يا ده برابر درآمد مشمول ماليات قطعي شده -الف

(معافيت

(مجموع اصلي و متمم)طبق آخرين برگ ماليات قطعي 

و به بعد كه هرکدام بیشتر از مبلغ سی میلیارد ریال باشد١٣٩١سال عملكرد 

.مبالغ تعيين شده بالا ملاك عمل است%٥٠در مواردي كه صرفاً ارائه خدمات باشد، :١نكته 

در مشاركت مدني، جمع مبلغ فروش كالا و خدمات و يا درآمد مشمول ماليات قطعي : ٢نکته 

.شده كليه شركا ملاك عمل است



.
نوع فعالیت –ب 

اشخاص ذيل فارغ از حجم فعاليت موضوع بند الف فوق از لحاظ انجام تكاليف موضوع اين آيين نامه، 
.جزو مؤديان گروه اول محسوب مي شوند

؛ (واردكنندگان و صادركنندگان)دارندگان كارت بازرگاني -١

صاحبان كارخانه ها و واحدهاي توليدي و بهره برداران معادن داراي جواز تأسيس و پروانه-٢

صاحبان هتل هاي سه ستاره و بالاتر؛ بهره برداري از وزارتخانه ذي ربط؛ -٣

صاحبان بيمارستان ها، زايشگاه ها، كلينيك هاي تخصصي؛ -٤

صاحبان مشاغل صرافي؛ -٥

فروشگاه هاي زنجيره اي داراي مربوط فعاليت از وزارتخانه ذي ربط؛ -٦



.اشخاص مشمول مكلفند فهرست معاملات خود را مطابق اقلام اطلاعاتي مندرج در سامانه معاملات، تهيه و ارسال نمايند

تهيه و تا يك ماه و نيم( فصلي)فهرست معاملات حداكثر در مقاطع سه ماهه 

پس از پايان هر فصل، به صورت الكترونيكي از طريق درگاه اينترنتي سازمان درخواستي سازمان به اداره امور مالياتي ارائه 
.شود

براي سامانه معاملات ارسال و يا به صورت لوح فشرده در قالب اطلاعات چنانچه انتهاي سال مالي اشخاص حقوقي در 

به . يكي از فصول سال شمسي باشد، اين اشخاص مكلفند براي آن فصل دو فهرست معامله تنظيم و ارسال نمايندخلال 
نحوي كه از ابتداي فصل تا پايان سال مالي خود يك فهرست معامله و همچنين از ابتداي سال مالي تا پايان آن فصل 

يك فهرست معاملات ديگر ارسال نمايندنيز 



موارد ارسال گزارشات خرید 





موارد ارسال گزارشات فروش 





موارد ارسال معاملات فصلی قبل و بعد از 
1395سال 







موارد عدم شمول ارسال معاملات





جرائم







صدور صورتحساب



صورتحساب فروش کالا و خدمات 
صورتحساب فروش كالا يا ارائه خدمات فرمي است كه در موارد فروش : اصلاحي٩٥آيين نامه اجرايي موضوع ماده 

وسط سامانه كالا يا ارائه خدمات به صورت دستي با شماره سريال چاپي، و يا ماشيني با شماره سريال ماشيني و يا ت

.صادر مي گردد( فروش( مكانيزه)صندوق ماشيني )صندوق فروش 

الا و اشخاص حقوقي و صاحبان مشاغل موضوع قانون مكلفند براي فروش ك: قانون مالياتهاي مستقيم١٦٩ماده 

عرضه خدمات خود صورتحساب صادر و شماره اقتصادي خود و خريدار را بر روي صورتحساب ها، قراردادها و ساير 

.اسناد مشابه درج نمايند



صورتحساب فروش كالا و خدمات

مؤديان مكلفند در قبال عرضه كالا يا خدمات موضوع اين: قانون ارزش افزوده ١٩ماده 

محسوب و مشمول قوانين و مقررات مربوط مي شود

قانون، صورتحسابي با رعايت قانون نظام صنفي و حاوي مشخصات متعاملين و مورد معامله

به ترتيبي كه توسط سازمان امور مالياتي كشور تعيين و اعلام مي شود، صادر و ماليات متعلق

در مواردي كه از ماشين هاي فروش استفاده. را در ستون مخصوص درج و وصول نمايند

.مي شود، نوار ماشين جايگزين صورتحساب خواهد شد

كالاهاي مشمول ماليات كه بدون رعايت مقررات و ضوابط اين قانون عرضه: تبصره

وانین گردد، علاوه بر جرائم متعلق و ساير مقررات مربوط موضوع اين قانون، كالاي قاچاق محسوب و مشمول ق
و مقررات مربوط میشود 



صورتحساب فروش 

:  قانون نظام صنفي كشور١٥ماده ١طبق تبصره 

نفي، هر فرد صنفي در مقابل دريافت بها، اجرت يا دستمزد بايد صورتحسابي شامل نام و نشاني واحد ص

ليم داردتاريخ، مبلغ دريافتي و نوع و مشخصات كالاهاي فروخته شده يا خدمات انجام شده را به مشتري تس



صورتحساب فروش كالا و خدمات

:بر اساس قانون مالياتهاي مستقيم( فاكتور)انواع صورتحساب فروش 

اصلاحي قانون مالياتهاي٩٥فصل هفتم آيين نامه اجرايي موضوع ماده ٨طبق ماده 

:انواع صورتحساب به شرح زير است ٣١/٠٤/١٣٩٤مستقيم مورخ 

صورتحساب نوع اول▪

صورتحساب نوع دوم▪

صورتحساب نوع سوم▪



صورتحساب فروش كالا و خدمات
:اصلاحي ٩٥طبق آيين نامه اجرايي موضوع ماده 

گيرنده صورتحساب نوع اول بايد داراي شماره سريال چاپي يا ماشيني حسب مورد، تاريخ و حداقل در بر 

دپستياطلاعات هويتي شامل نام، نام خانوادگي يا نام شخص حقوقي، شماره اقتصادي نشاني كامل و ك

.فروشنده و خريدار و مشخصات كالا يا خدمات ارائه شده، مقدار و مبلغ آن باشد

.



صورتحساب نوع اول



:صورتحساب نوع اول براي گروههاي زير الزامي است 

.كليه اشخاص حقوقي

صاحبان مشاغل گروه اول

در صورتي كه طرف معـاملات اشـخاص حقـوقي و صـاحبان مشـاغل موضـوع ايـن مـاده، 

اشخاص حقيقي مصرف كننده نهايي كالا يا خدمات و نيز اشخاص حقيقي مشـمول موضـوع

اين قانون باشند، درج شماره اقتصادي اشخاص مذكور الزامي نيست( ٨١)ماده

ي قانون مالياتهاي مستقيم، اشخاصي هستند كه به فعاليتها٨١اشخاص حقيقي موضوع ماده 

كشاورزي، دامپروري، دامداري، پرورش مـاهي و زنبـور عسـل و پـرورش طيـور، صـيادي و 

ماهيگيري، نوغان داري، احياي مراتع و جنگلها، باغات اشجار از هر قبيل و نخيلات اشـتغال 

.دارند



صورتحساب نوع دوم
(  مكانيزه)صندوق ماشيني )صورتحساب نوع دوم كه صرفا در موارد استفاده از سامانه صندوق فروش ، 

صادره مي شود، بايد داراي شماره( فروش

سريال ماشيني، تاريخ و حداقل، در برگيرنده اطلاعات هويتي شامل نام،

نام خانوادگي يا نام شخص حقوقي، شماره اقتصادي، نشاني كامل و

كدپستي فروشنده و مشخصات كالا يا خدمات ارائه شده، مقدار و مبلغ آن باشد



صورتحساب نوع دوم

طبق آيين نامه( فروش( مكانيزه)صندوق ماشيني )سامانه صندوق فروش  

اصلاحي، پايانه اي است شامل سخت افزار و نرم افزار٩٥اجرايي موضوع ماده 

با امكان اتصال به سامانه سازمان امور مالياتي كه قابليت لازم از قبيل ثبت

خريد و فروش كالا و خدمات و هزينه ها را حسب نوع و اندازه فعاليت واحد

.كسب و كار دارد

:مصرف كننده نهايي 

شخص حقيقي است كه كالا و خدمات را متناسب با نياز خود براي مصارف

شخصي خريداري كند و از آن براي عرضه كالا و خدمات براي ديگران استفاده ننماید 



اشخاص مشمول نصب صندوق فروش

:قانون مالیاتهای مستقیم ١٦٩ماده ٢آئين نامه اجرائي تبصره ٧طبق ماده 

اشخاص مشمول نصب و استفاده از سامانه ، صندوق فروش مكلفند از سامانه ياد شده به منظور صدور

صورت حساب فروش كالا و خدمات و همچنين ذخيره سازي اطلاعات استفاده نمايند



صورتحساب نوع دوم



صورتحساب نوع سوم

يك نوع صورتحساب ديگر به ٤١/٩٦/٢٠٠طي بخشنامه  ٢٠/٠٣/٩٦سازمان امور مالياتي كشور در تاريخ 

ت بر اين اساس، تعداد صورتحسابهاي تعيين شده براي استفاده در معاملا. صورتحسابهاي قبلي اضافه كرد

.به سه نوع افزايش يافت



صورتحساب نوع سوم
كه داراي شماره سريال ماشيني، تاريخ و حداقل ( صورتحساب الكترونيكي)صورتحساب نوع سوم 

دربرگيرنده اطلاعات هويتي شامل نام، نام خانوادگي يا

نام شخص حقوقي، شماره اقتصادي، نشاني كامل و كد پستي فروشنده و خريدار

و مشخصات كالا يا خدمات ارائه شده، مقدار و مبلغ بوده و از طريق سامانه ثبت

.برخط معاملات صادر و داراي كد رهگيري سازمان امور مالياتي كشور مي باشد

وجه تفاوت اين صورتحساب با صورتحساب نوع اول، صرفاً در الكترونيكي بودن

و كد رهگيري آن است



ارسال
صورت معاملات فصلی



نحوه ارسال معاملات فصلي
ارسال معاملات فصلي به دو طريق امكان پذير است

برخط–آنلاین . 1

غیر برخط–نرم افزار آفلاین .2

: روش آنلاين 

در روش آنلاين با ورود به سامانه معاملات فصلي و وارد كردن رمز و پسورد و تصوير امنيتي

وارد پرتال مربوط به معاملات فصلي شده و از اين طريق اطلاعات مربوط

پس از وارد كردن كليه معاملات مربوط به . به معاملات انجام شده در آن وارد مي شود

.فصل در پرتال، آنها را تاييد و كد رهگيري ارائه میدهدآن 









روش آفلاين 
در اين روش ابتدا بايد نرم افزار مربوط به معاملات فصلي را از سامانه  

.  دانلود كرده و بر روي يك كامپيوتر نصب كنيد

در اين روش، با دريافت نرم افزار از سامانه معاملات فصلي و نصب آن بر روي رايانه و ارتباط دادن برنامه 
اجرايي با فايل اكسس كه به همراه برنامه دانلود شده براي هر فصل، نسبت به درج اطلاعات بصورت 

دستي يا تبديل داده از نرم افزارهاي مالي نسبت به تهيه  بانك اطلاعاتي معاملات فصلي اقدام و در پايان 
.نسبت به ارسال آن از طريق اتصال به اينترنت اقدام ميگردد

حتماً بعد از ارسال، نسبت به تاييد  نهايي آن در ( آفلاين)درصورت استفاده از نرم افزار غير برخط : نكته 
اين فايل معمولًا بعد از . سامانه مجازي اطلاعات معاملات فصلي اقدام كنيد

ساعت در سامانه قرار مي گيرد و پس از آن بايد تاييد و كد رهگيري اخذ شود٢٤



گزارشات معاملات فصلی



اعتراضفرآیند رسیدگی و 



قانون مالياتهاي مستقيم صرف نظر از دوره هاي١٦٩مهلت رسيدگي به جرائم موضوع ماده 

سال از تاريخ ٥قانون ماليات هاي مستقيم، ١٥٧زماني تسليم فهرست هر سال و طبق ماده 

انقضاي مهلت تسليم اظهارنامه مالياتي خواهد بود

91برای مثال، مهلت رسيدگي به جرائم مربوط به عملكرد سال

، .خواهد بود٣٠/٧/٩٧و مهلت ابلاغ برگ مطالبه تا تاريخ ٣١/٤/٩٧نهايتا تا تاريخ 

محاسبه جرائم مربوط به عدم رعايت تكاليف قانوني در ارسال فهرست معاملات، مبلغیمبنا

معاملاتي است كه تا آخرين مهلت تسليم فهرست مورد نظر نسبت به ارسال فهرست اقدام

.نشده باشد



تمامی ويرايش اطلاعاتي كه منجر به تغيير طرف معامله يا افزايش مبلغ مورد معامله

.شده باشد، اگر در مهلت مقرر ارسال صورت معاملات باشد، مشمول جريمه نمي شود

در غير اين صورت، نسبت به مودي جديد يا مابه تفاوت مبلغ افزايشي، مشمول جريمه

بودعدم ارسال فهرست خواهد 

.ویرایش سال مربوط به اطلاعات ارسالي، مشمول جريمه نخواهد بود

يكي از اقلام اطلاعاتي مربوط به اطلاعات هويتي موديان از جمله نام ياويرايش 

شماره ملي كه منجر به صحت اطلاعات ارسالي گردد، فارغ از زمان ويرايش

.اطلاعات، مشمول جريمه نخواهد بود



در مواردي كه قبل از طرح پرونده در هيأت حل اختلاف مالياتي، با درخواست

بخشودگي جرائم مودي موافقت شود، ضرورتي براي طرح پرونده در هيأت نخواهد

اين حكم در مواردي كه مودي قبولي خود را نسبت به جرائم متعلقه اعلام و. داشت

بخشي از جرائم مورد بخشودگي قرار گيرد، در صورت پرداخت باقي مانده جرائم نيز. جاري مي باشد

ضمناً طرح پرونده در هيات مانع از بخشودگي جرائم توسط ادارات امور مالياتي پس از

.طرح پرونده در هيأت و صدور رأي نخواهد بود

١٦٩آراي صادره هيأت حل اختلاف مالياتي در خصوص مطالبه جرائم موضوع ماده 

م در صورت اعتراض مودي در مهلت مقرر قانوني با رعايت مقررات در.م.مكرر ق

قانون مالياتهاي مستقيم قابل طرح مي باشد٢٤٧هيأت موضوع ماده 



مكرر، امكان ويرايش اطلاعات ارسالي توسط١٦٩پس از رسيدگي جرائم موضوع ماده 

مودي امكان پذير نبوده و حسب مورد با نظر اداره مالياتي مطالبه كننده جرائم يا هيأت

حل اختلاف مالياتي، توسط اداره امور مالياتي مودي ارسال كننده اطلاعات، انجام

در اين خصوص مركز فن آوري با هماهنگي معاونت مالياتهاي مستقيم. خواهد شد

.تمهيدات لازم در سامانه بعمل آوردند

مكرر اصلاحي مصوب١٦٩چنانه پس از رسيدگي به جرائم موضوع ماده 

اطلاعات جديدي از معاملات مودي كه قبلًا در رسيدگي ملحوظ نظر٢٧/١١/١٣٨٠

قانون١٥٧قرار نگرفته است بدست آيد، با رعايت مهلت مرور زمان موضوع ماده 

.امكان صدور برگ جريمه متمم وجود دارد



با توجه به رويكرد طرح جامع مالياتي و اصلاحات اخير قانون ماليات هاي مستقيم از

م كه بدون وجود.م.ق٩٧جمله تمهيدات لازم براي اجراي صحيح مقررات ماده 

مكلفند به منظور اثر بخشي جرائم مقرر در رعايت تكاليف موديان، ترتيبي اتخاذ نمايند تا اطلاعات كافي
اجراي دقيق مقررات مذكور امكان پذير نمي باشد، ادارات كل امور مالياتي

قانون، همزمان با رسيدگي به٣١/٤/١٣٩٤اصلاحي مصوب ١٦٩جرائم موضوع ماده 

پرونده عملكرد مودي مورد رسيدگي قرار گيرد

كه هيات هاي حل اختلاف مالياتي در موارد طرح پرونده در مراجع مذكوراز آنجايي 

مكلف به رسيدگي جرائم مطالبه شده در انطباق با مقررات قانوني مي باشند، در موارد

طرح پرونده در مراجع مذكور ادارات امور مالياتي مي بايست پرونده عملكرد سال مورد

.رسيدگي را نيز به مرجع ياد شده ارسال دارند



قانون اصلاح قانون مالياتهاي مستقيم مصوب١٦٩ماده ٦با توجه به اينكه به موجب تبصره 

مكرر قانون مالياتهاي١٦٩جرايمي كه موديان به واسطه عدم اجراي احكام ماده ٣١/٠٤/١٣٩٤

قانون١٦٩ماده )مرتكب شده اند، مطابق مقررات اين ماده ١٣٨٠مستقيم مصوب سال 

بنا بر اين با توجه. محاسبه، مطالبه و وصول مي شود)٣١/٠٤/١٣٩٤مالياتهاي مستقيم مصوب 

به اينكه در ماده اخير الذكر موضوع غيرقابل بخشودگي بودن جرايم فوق تصريح نشده است، لذا

قانون مالياتهاي مستقيم نيز در٢٧/١١/١٣٨٠مكرر الحاقي مصوب ١٦٩جرايم موضوع ماده 

قانون مذكور، قابل بخشوده شدن است١٩١اجراي مقررات ماده 



١٦٩فوق صرفا محاسبه، مطالبه و وصول جرايم موضوع ماده ٦با عنايت به اينكه در تبصره 

قانون مالياتهاي مستقيم مورد حكم قرار گرفته و١٣٨٠-١١-٢٧مكرر الحاقي مصوب 

درخصوص نحوه اعتراض به برگ مطالبه جرايم، حكم جديدي پيش بيني نگرديده است،

بنابراين در صورت عدم پرداخت جرايم فوق در ماده اخيرالذكر ظرف سي روز از تاريخ ابلاغ

برگ مطالبه، مودي معترض شناخته شده و موضوع جهت رسيدگي و صدور راي به هيات حل

اختلاف مالياتي ارجاع خواهد شد


