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سرفصل مطالب 
مشمولین ارزش افزوده •

معافیت ها •

( مستند سازی)–تکالیف خریداران و فروشندگان •

(پرداخت –تهاتر –فروش –خرید ) ثبت اسناد حسابداری ارزش افزوده •

ارسال اظهارنامه و پرداخت ارزش افزوده •

(رسیدگی علی الراس –مدارک مورد نیاز )فرآیند رسیدگی •

جرائم متعلقه•

اعتراض به برگ مطالبه و پیگیری های لازم•



مشمولين ثبت نام برای انجام تکالیف ارزش افزوده

:کلیه اشخاص حقیقی و حقوقی واجد حداقل یکی از شرایط زیر اعلام می گردند
کلیه وارد کنندگان؛ ( الف

کلیه صادر کنندگان؛( ب

سه میلیارد ریال ۱۳۸۶کلیه فعالان اقتصادی که مجموع فروش کالاها و ارائه خدمات آنها در سال ( ج
یا بیشتر بوده است؛

کلیه فعالان اقتصادی که مجموع فروش کالاها و ارائه خدمات آنها در پنج ماهه آغازین سال ( د
(بجز اصناف.)، یک میلیارد و دویست پنجاه میلیون ریال یا بیشتر بوده است۱۳۸۷

:مشمولين مرحله اول ثبت نام -1
(13۸7تاریخ اجرای این گروه از اول مهرماه )



درامنثبتاولمرحلهمشمولکهفعالیت،میزانازصرفنظرحقوقی،وحقیقیازاعماشخاصکلیه✓
ندبدرمندرجموضوعاتازیکهردرفعالیتبهشاغلبوده اند،نگردیدهافزودهارزشبرمالیاتنظام

برمالیاتقانون۱۲مادهموضوعمعاففعالیت هایبجز)مستقیممالیات هایقانون(۹۶)ماده(الف)
:زیرشرحبه(افزودهارزش

طذیربوزارتخانه یازبهره برداریپروانه یوتأسیسجوازآنهابرایکهتولیدیواحدهایوکارخانه ها✓
می شود؛یاشدهصادر

بهره برداران معادن؛✓

ارائه دهندگان خدمات حسابرسی، حسابداری و دفترداری و همچنین خدمات مالی؛✓

حسابداران رسمی شاغل و موسسات حسابرسی عضو جامعه حسابداران رسمی ایران؛✓

ارائه دهندگان خدمات مدیریتی و مشاوره ای؛✓

:مشمولین مرحله دوم ثبت نام -2
(13۸۸تاریخ اجرای این گروه از اول مهرماه )



ارائه دهندگان انواع خدمات انفورماتیک، رایانه ای اعم از سخت افزاری، نرم افزاری و طراحی ✓
سیستم؛

متل ها و هتل های سه ستاره و بالاتر؛✓

و بنکداران، عمده فروش ها، فروشگاه های بزرگ، واسطه های مالی، نمایندگان توزیع کالاهای داخلی✓
وارداتی و صاحبان انبارها؛

نمایندگان موسسه های تجاری و صنعتی، اعم از داخلی و خارجی؛✓

بری مؤسسات حمل و نقل موتوری و باربری دارای مجوز از مراجع ذیربط، زمینی، دریایی و هوایی بار✓
؛(به استثناء واحدهایی که صرفاً به امر حمل و نقل مسافر اشتغال دارند)

مؤسسات مهندسی و مهندسی مشاور؛✓

.مؤسسات تبلیغاتی و بازاریابی✓



برمالیاتنظاماجرایمشمول،نامثبتدومواولمراحلشرایطبراساسکهحقوقیوحقیقیاشخاصكلیه
غیرمعاف)خدماتارائهوکالاهافروشمجموع۱۳۸۸یا۱۳۸۷سالدرکهصورتیدر،اندنگردیدهافزودهارزش

نقانواجرایونامثبتسوممرحلهمشمول،باشدمیبالاتروریالمیلیاردسهآنها(غیرمعافومعافیا
.بودخواهند

وباشندمیافزودهارزشبرمالیاتقانون(۱۲)مادهموضوعمعافصرفاً فعالیتهایبهشاغلکهاشخاصی
صورتبهکهمستقیممالیاتهایقانون(۹۶)ماده”ج”و”ب”بندهایمشمولینحقیقیاشخاصهمچنین

.بودخواهندمستثنیمرحلهایندرنامثبتاز،هستندکشوراصنافشورایتابعوفعالیتصنفی

:مشمولین مرحله سوم ثبت نام -3
(13۸9تاریخ اجرای این گروه از اول فروردين ماه )



ندباشنمیقانوناجرایونامثبت(سوم)مرحلهاینودوم،اولمراحلمشمولکهحقوقیوحقیقیاشخاص
میلیارددوازبیشتر۱۳۸۸یا۱۳۸۷سالدرآنها(معافغیر)خدماتارائهوکالاهافروشمجموعصورتیکهدر،

امورسازمانبهراخوددرخواست،اختیاریصورتبهقانوناجرایونامثبتمنظوربهتوانندمی،باشدریال
ثبتجوزمکسبصورتدرمؤدیانازدستهاین.نمایندتسلیم(افزودهارزشبرمالیاتمعاونت)کشورمالیاتی

رزشابرمالیاتقانوناجرایمشمولمؤدیعنوانبه،کردخواهداعلاموتعیینمزبورسازمانکهتاریخیازنام
.شدخواهندمحسوبافزوده

:مشمولین مرحله سوم ثبت نام -3
(13۸9تاریخ اجرای این گروه از اول فروردين ماه )



۵۰از اعم از صنفی و غیر صنفی که دارای حداقل برق سه ف)صاحبان کارگاه های صنعتی •
آمپر باشد

فروشندگان طلا و جواهر؛

فروشندگان آهن آلات ؛•

صاحبان تالارهای پذیرائی و رستورانها؛•

صاحبان متل و هتل های یک و دوستاره و هتل آپارتمان؛•

صاحبان نمایشگاهها و فروشگاههای خودرو و بنگاه معاملات املاک؛•

:مشمولین مرحله چهارم ثبت نام -4
(13۸9تاریخ اجرای این گروه از اول مهرماه )



صاحبان تعمیرگاههای مجازخودرو؛•

چاپخانه داران ؛•

صاحبان دفاتراسناد رسمی؛•

راه و دفتر خدمات مشترکین تلفن هم)صاحبان مراکز ارتباطات رایانه ای، دفاتر خدمات ارتباطی •
و دفاتر خدمات الکترونیک شهر ؛(۱۰+پلیس)و دفاتر خدمات دولت الکترونیک ( آژانس های پستی

صاحبان دفاترخدمات مسافرتی و جهانگردی؛•

.صاحبان سینماها، تماشاخانه ها و مکانهای تفریحی و ورزشی•

:مشمولین مرحله چهارم ثبت نام -4
(13۸9تاریخ اجرای این گروه از اول مهرماه )



:  مشمولین مرحله پنجم ثبت نام-5
(1390تاریخ اجرای این گروه از اول مهرماه )

ظامناجرایمشمولنام،ثبتچهارموسومدوم،،اولمراحلشرایطاساسبروکنونتاکهحقوقیاشخاصکلیه✓
کالاهافروشمجموع۱۳۸۹یا۱۳۸۷،۱۳۸۸سال هایازیکدرهرکهصورتیدرنگردیده اند،افزودهارزشبرمالیات

ونامثبتپنجممرحلهمشمول باشدوبیشترریالمیلیاردیکآنها(غیرمعافومعافیاغیرمعاف)خدماتارائهو
.بودخواهندقانوناجرای

مذکورشرایطحائزومی رسندیارسیدهثبتبهوتأسیسایجاد،۱۳۹۰سالازبعدیاقبلکهحقوقیاشخاصکلیه✓
یا۱۳۹۰سالدرآنها(معافغیرومعافیامعافغیر)خدماتارائهوکالافروشمجموعکهصورتیدرنگردیده اند،

مشمولر،مذکوآستانهبهرسیدنازبعدمالیاتیدورهاولینازبرسد،بیشتروریالمیلیاردیکبهبعد،سال های
.شدخواهندقانوناجرایونامثبتپنجممرحله

ارزشبرمالیاتقانون«۱۲»مادهموضوعمعافخدماتارائهوکالاعرضهفعالیتبهصرفاً کهحقوقیاشخاص✓
.باشندمیمستثنیمرحلهایندرقانوناجرایونامثبتازدارند،اشتغالافزوده



:  مشمولین مرحله پنجم ثبت نام-5
(1390تاریخ اجرای این گروه از اول مهرماه )

سال هاییاو۱۳۹۰سالدرخدماتارائهوکالافروشآستانهحدبهبعدبه۱۳۹۰/۰۱/۰۱تاریخازکهحقوقیاشخاصکلیه
مشمول(تربالاوریالمیلیاردیک)نظرموردسالدرمذکورآستانهحدبهرسیدنازبعدمالیاتیدورهاولینازمی رسند،بعد

.بودخواهند…وصورتحسابصدورثبت نام،جملهازافزودهارزشبرمالیاتقانونمقرراتاجرای
اردمیلییک)خدماتارائهوکالافروشآستانهحدبهقبلسال هایدرورسیدهثبتبه۱۳۹۰سالازقبلشرکتی:(۱)مثال
اجرایمشمولمذکورشرکتبنابراین.می رسدمزبورآستانهحدبه۱۳۹۰/۰۶/۱۵تاریختااما.استنرسیده(بالاتروریال

.بودخواهد(پائیزمالیاتیدورهاول)۱۳۹۰/۰۷/۰۱تاریخازافزودهارزشبرمالیاتقانونمقررات
خدماتارائهوکالافروشآستانهحدبه۱۳۹۰/۰۹/۳۰تاریختاورسدمیثبتبه۱۳۹۰/۰۷/۱۰تاریخدرشرکتی:(۲)مثال

ازهافزودارزشبرمالیاتقانونمقرراتاجرایمشمولمذکورشرکتبنابراینرسید،خواهد(بالاتروریالمیلیاردیک)
.شدخواهد(زمستانمالیاتیدورهاول)۱۳۹۰/۱۰/۰۱تاریخ



قانون۹۸مادهموضوع(سالانهفروشمبلغازنظرصرف)حقیقیهمچنینوحقوقیاشخاص•
:دارنداشتغالزیرهایفعالیتبهکهمستقیمهایمالیات

باایزنجیرههایفروشیاغذیهوسنتیهایخانهسفرهغذاخوری،هایسالنها،چلوکبابی•
زمجونوعوکاروکسبمحلمساحتازفارغواحدتجاریعنوانونشانونامباوواحدمالکیت

:فراخوان مرحله ششم -6
(1394/1/1تاریخ اجرای این گروه از )



ارائهوکالاعرضهمحلازدرآمدیاوفروشازحجمهربافعالحقوقیاشخاصکلیه•

برایکنونتا(ششمتااولمرحلهفراخوان)قبلیهایفراخوانموجبکهمشمولخدمات

عافمصرفاً هایفعالیتباحقوقیاشخاصاستثنایبهاند،نشدهفراخوانقانوناجرای

افزودهارزشبرمالیاتقانون۱۲مادهموضوع

:فراخوان مرحله هفتم -7

(1395/7/1تاریخ اجرای این گروه )



نشده؛فراوريکشاورزيمحصولاتانواع•

غذيهتمخصوصخشكشيرونباتيروغنپنير،شير، سويا، وحبوباتبرنج،شكر، قند،گوشت،نان، خبازي،آرد:خورشاملمواد•
كودكان

مطبوعات؛وتحريرچاپ،کاغذانواعهمچنينتحرير،دفاترومطبوعاتکتاب،•

حمايتي؛وتوان  بخشيخدماتودرمانيخدماتدرماني،مصرفيلوازمدارو،انواع•

دريايي؛وهواييريلي، جاده اي، شهريبرونودرونمسافريعمومينقلوحملخدمات•

دستباف؛فرش•

؛(،،،وساختمانزمين،)منقولغيراموال•

آموزشي؛وپژوهشيخدماتانواع•

مستقيم؛ماليات هايموضوعحقوق،درآمدبرمالياتمشمولخدمات•

تعاون؛صندوقومجازالحسنهقرضصندوق هايواعتباريتعاوني هايوموسساتبانك ها، اعتباريوبانكيخدمات•

معافيتهاي قانون ماليات بر ارزش افزوده



معافيتهاي قانون ماليات بر ارزش افزوده

معافيت هاي مربوط به بخش كشاورزي•

انواع محصولات کشاورزي فراوري نشده؛•

دام و طيور زنده ، آبزيان ،  زنبور عسل و نوغان؛•

؛(حيواني و گياهي)انواع دارو، لوازم مصرفي درماني و خدمات درماني •

خوراك دام و طيور؛•

انواع كود، سم، بذر و نهال؛•

كالاهاي همراه مسافرين خارج از کشور، براي استفاده شخصي تا ميزان مقرر؛•

رادار و تجهيزات كمك ناوبري هوانوردي ويژه فرودگاه ها ؛•

كالاهاي اهدايي به صورت بلاعوض به وزارت خانه ها، موسسات دولتي و نهادهاي عمومي غير دولتي؛•

و امنيتي،( نظامي و انتظامي)اقلام با مصارف صرفاً  دفاعي •



(گرددمياعلاممالياتيامورسازمانتوسطکهترتيبياساسبر)نامثبت.۱

(فصليتسويه–مالياتياعتبار)خدماتوکالاهاخريدزماندرمالياتپرداختوصورتحساباخذ.۲

(اصليبهايبرعلاوه)خدماتوکالاهافروشزماندرمالياتدريافتوصورتحسابصدور.۳

ياتهايمالهمچنينو(السابقفيکما)شرکتقانونيدفاتردرهافروشوخريداطلاعاتثبتواسنادنگهداري.4
فروشزماندردريافتيوخريدزماندرپرداختي

سازمانبافصليصورتبهافزودهارزشبرمالياتهايبدهيومطالباتحسابتسويهوسادهاظهارنامهتسليم.۵
کشورمالياتيامور

تکاليف خریداران و فروشندگان 



فزودهاارزشبرعوارضومالیاتمودیخدمات،وکالااینکنندهتامینصورتیکهدرخدمتیاوکالاخریدصورتدر

شارزبرعوارضومالیاتشده،ارائهخدماتوکالاوجهبرعلاوهافزودهارزشادارهجاریقوانینبهتوجهباوباشد

:کنیدرعایترازیرمراتبسلسلهحتماً بایدخریدارنمایدمطالبهشرکتازهمراافزوده

وخریدارلکاماطلاعاتبرگیرندهدرکهمالیاتیامورسازماناستانداردنمونهوالزاماتطبقرسمیفاکتوردریافت–۱

وآدرسفروشنده،وخریدارملیشناسهیااقتصادیشمارهتاریخ،وسریالشمارهشرکت،کاملنامشاملفروشنده

.باشدپستیکد

تکاليف خریداران



ی ارزش اعتبار گواه. دریافت گواهی ارزش افزوده تامین کننده کالا و خدمات که از نظر تاریخی دارای اعتبار باشد–۲

.قابل کنترل می باشد   /https://www.evat.irافزوده تامین کننده کالا و خدمت از سایت 



، اطلاعات کامل ، شناسه ملی و یا شماره ثبت، شماره اقتصادیتوان با جستجو نام مودیپس از وارد شدن به این قسمت می–۳

.تامین کننده کالا و خدمات از مشاهده و با فاکتور دریافتی مطابقت داد



، وجه فاکتور پس از اطمینان از صحت اطلاعات مندرج در فاکتور و اعتبار داشتن تامین کننده کالا و خدمت–4

ماند و در زمان پرداخت و مالیات و عوارض ارزش افزوده پرداختی به عنوان پیش پرداخت شرکت در حسابها باقی می

تواند از تعهدات شرکت کسر و مابه التفاوت به اداره ارسال اظهارنامه ارزش افزوده این اعتبارات پرداخت شده می

.ارزش افزوده پرداخت شود

شناسایی کپی فاکتور و مدارک اعتبار تامین کننده کالا و خدمات که به عنوان پیش پرداخت به اداره ارزش افزوده–۵

اره گردد در مستندات شرکت باید بایگانی و نگهداری شود تا در میزان رسیدگی ارزش افزوده از طرف ادو ثبت می

.ارزش افزوده و ممیزان مالیاتی از شرکت مطالبه خواهد شد



گیرسیدازپسافزودهارزشادارهوشدهارسالمالیاتیامورسازمانبهعودتدرخواستنامهبایداینصورتدر–۶

درخواستشرکتدرافزودهارزشبدهینداشتنازاطمینانودورهآخرینتانظرموردشرکتافزودهارزشمالیاتی

.کردخواهداقدامآنعودتبهنسبتدهنده،



تکالیف فروشندگان 

:مایدنرعایترازیرمراتبسلسلهافزودهارزشبرعوارضومالیاتجاریقوانینبهتوجهبااستموظفشرکتیهر

.دریافت گواهی اعتبار ارزش افزوده از اداره مربوطه و تمدید آن در زمانی که منقضی می شود–۱

وریدارخکاملاطلاعاتبرگیرندهدرکهمالیاتیامورسازماناستانداردنمونهوالزاماتطبقرسمیفاکتورصدور–۲

ودرسآفروشنده،وخریدارملیشناسهیااقتصادیشمارهتاریخ،وسریالشمارهشرکت،کاملنامشاملفروشنده

.باشدپستیکد



.افزودهارزشبرعوارضومالیاتادارهجاریقوانینطبقفصلهراتمامازبعدروز۱۵درافزودهارزشاظهارنامهارسال–۳

وکالاجزءافزودهارزشقوانینطبقکهخودعملیاتیغیروعملیاتیدرآمدهایتماماندازهبهکهاستموظفشرکت–4

ارزشبرعوارضومالیاتنمایدمیصادرکهدرآمدیفاکتورهرازاءبهوفصلهرطیدرشوند،نمیمحسوبمعافخدمات

طیدردهشپرداختمالیاتیپرداختهایپیشباتهاترازبعدفصلهرپایاندروکردهشناساییجاریقوانینطبقراافزوده

.نمایدپرداختراالتفاوتمابهوتکمیلرامالیاتیاظهارنامهفصلهمان

رکتشبستانکاریبهعوارض،ومالیاتپرداختپیشباشرکتعوارضومالیاتتعهداتالتفاوتمابهصورتی کهدر–۵

آنعودتوتسویهدرخواستمالیاتیامورسازمانازیاوشدهمنتقلآتیهایدورهبهتواندمی بستانکاریاینشود،منتهی

.داشترا



مستندسازی معاملات 

ازهریکاییشناسشمارهکهنحویبهصورتحسابصدوربابایستیمودیانمبادله،هنگامدرافزودهارزشبرمالیاتنظامدر

اتاطلاعصحتازونمایندمستندسازیبهاقدامگردددرجآندرمعاملهموضوعوتجاریمشخصاتهمراهبهمتعاملین

زاهریکمالیاتیاعتبارادعایسندافزودهارزشبرمالیاتنظامدرهاصورتحساباینزیراگردندمطمئنآندرمندرج

بهعلقمتمالیاتیاعتباررفتندستازمعنایبهصورتحسابدرمندرجاطلاعاتازهریکصحتعدموباشندمیمودیان

.باشدمیمعاملهآن



مستند سازی تخفیفات و کاهش قیمت

ادرهصهایحسابصورتدربایستیباشد،نمیافزودهارزشبرمالیاتمحاسبهماخذخدماتوکالاهاقیمتدرتخفیفات

فروشمبلغازومشخصحسابصورتدرکهاعطاییتخفیفات،تخفیفاتازمنظور)گرددمشخصتخفیفمبلغومیزان

(.باشدمیاست،شدهکسر



ثبت اسناد حسابداری ارزش افزوده 

(پرداخت –تهاتر –فروش –خرید ) 



ارزش افزوده+ سند حسابداری خرید 



ارزش افزوده+ سند حسابداری فروش 



سند حسابداری تهاتر ارزش افزوده



سند حسابداری پرداخت ارزش افزوده



نرخ ماليات بر ارزش افزوده

(عوارض %  ۱.۸ماليات ، %  ۲.۲)”   %4"چهار درصد  : 1390سال 
(عوارض%  ۲.۱ماليات ، %  ۲.۹)”%۵”پنج   درصد  : 1391سال 
(عوارض %  ۲.4ماليات ، %  ۳.۶)”   %۶”شش  درصد  : 1392سال 
( عوارض%  ۲.۷ماليات ، %  ۵.۳)”   %۸”هشت درصد  : 1393سال 
( عوارض%  ۳ماليات ، %  ۶)”     %۹”نه درصد    :  1394سال 
( عوارض%  ۳ماليات ، %  ۶)”     %۹”نه درصد    :  1395سال 

از”گرديدمقررکشورکل۱۳۹۳سالبودجهقانون(۹)تبصره(ط)بندحکمموجببه:اينكهتوضيح
عنوانبهصددرواحدیک،افزودهارزشبرمالیاتنرخقانونیافزایشبرعلاوه۱۳۹۳سالابتدای
.شوداضافهدولتسهمافزودهارزشبرمالیاتنرخبهسلامتمالیات



ارسال اظهارنامه و پرداخت ارزش افزوده 

وظیفهافزودهارزشبرمالیاتپرداختمشمولکارهایوکسب.شودپرداخت(یکبارماه۳هر)فصلیصورتبهبایدنیزافزودهارزشبرمالیاتقانونطبق

اقدامافزودهارزشمالیاتپرداختبهنسبتwww.evat.irآدرسبهافزودهارزشبرمالیاتسامانهبهمراجعهبافصلهرپایانازپسروز۱۵نهایتاتادارند

رداختپ.شودمیاضافهنظرموردمبلغبهپرداختدردیرکردجریمهنشود،پرداختقانونیزمانمدتدرافزودهارزشمالیاتپرداختکهصورتیدر.کنند

.استپذیرامکانافزودهارزشبرمالیاتسامانهطریقازآنلاینصورتبهمبالغاین

.دنمایناقداماظهارنامهارسالبهنسبتتوانندمیسپس.کننددریافتعبوررمزوکاربرینامودهندانجامراخودنامثبتسامانهطریقازابتدا

بامذکورسایتبهورودازپسevat.irآدرسبهافزودهارزشبرمالیاتیکپارچهسامانهطریقازراافزودهارزشاظهارنامهمیبایستماهسههرپایاندر–۱

:نماییممیکلیکعادییاظهارنامهتسلیمیگزینهرویوشدهروبروزیرصفحه



.سپس با پیغامی روبرو می شوید که نرخ مالیات سال جاری را اعلام می نماید–۲



نام کاربری و رمز عبور خود را برای ورود به سامانه وارد مینماییمسپس–۳



را خودپس از ورود به سامانه در صفحه ای که باز می شود باید اطلاعات مربوط به سال و دوره ای که می خواهید برای آن اظهارنامه ارزش افزوده –4
:تکمیل نمایید را انتخاب کنید



اطلاعاتبهمربوط۲جدولوفروشبهمربوطاطلاعات۱جدول.کردثبتآندردفاترطبقرافروشوخریدبهمربوطاطلاعاتبایدکهشودمیبازجدیدیصفحه-۵

ادرک.گرددثبتافزودهارزشمالیاتازمعاففروشمیزاندومردیفدرومی شودافزودهارزشبرمالیاتمشمولکهفروشیمیزانبایداولردیفدر.میباشدخرید

فصلفروشجمعجدول،اینچهارمردیف.می گرددمشخص(عوارض%۳ومالیات%۶)میگرددثبتومحاسبهخودکارصورتبهمتعلقهعوارضومالیاتبهمربوط

.مینماییمواردراخریدبهمربوطاطلاعاتترتیبهمینبهنیز۲جدولدر.باشدیکیفصلیمعاملاتصورتدرکهفروشیمیزانبامیبایستعدداینکهمی باشد



بهجهت ثبت موقت و تایید اظهارنامه مالیات بر ارزش افزوده به پایین صفحه مراجعه کرده و پس از تایید صحت مندرجات اظهارنامه کادر مربوط–۶

نام و نام خانوادگی را تکمیل کرده و جهت رفتن به مرحله ی بعد کلیک مینماییم



عاتطلاپس از تایید نهایی اظهارنامه صفحه ای باز میشود که شامل شماره ثبت تسلیم اظهارنامه، شناسه ثبت نام، تاریخ ثبت تسلیم اظهارنامه و ا–۷

:تایید کننده است



بهلازممینماییم،اقدامافزودهارزشبرمالیاتپرداختوقبضصدوربهنسبتشدانجامقبلمرحلهدرکهرهگیریکددریافتازبعد–۸
ایتنرنتبانک،بهحضوریمراجعهشاململیبانکهایدرگاهازتنهاشده،صادرقبضطریقازافزودهارزشبرمالیاتپرداختاستذکر

.باشدمیپذیرامکانملیبانکخوانکارتهایدستگاهیاوملیبانکپردازخوددستگاهایملی،بانکتلفنملی،بانک



رسیدگی به مالیات بر ارزش افزوده

افزوده،رزشابرمالیاتسامانهدرثبت نامافزوده،ارزشبرمالیاتنظامدرآنانمشمولیتنیازمندمودیانمالیاتیاعتبارپذیرش•

والاکبهایپرداختاسنادصورت حساب،شاملداراییسازمانقبولموردومثبتهمدارکداشتنوثبت نامگواهینامهداشتن

گرفتنرنظدرباکه)موردحسب…وانباررسیدحمل،اسنادکنترلفروشنده،شناساییافزوده،ارزشعوارضبهمالیاتوخدمات

مودیانفهرستدر(فروشنده)مودینامدرجبدونوثبت نامگواهینامهداشتن.بودخواهد(استمتفاوتمودیکارروش

کافیشرط(ددارنقرارداراییسیاهلیستدرتخلفعلتبهکهشرکتهایی)معاملهانجامزماندرمالیاتیاعتبارفاقدشدهثبت نام

.بودنخواهدمالیاتیاعتبارپذیرشومعاملهشناساییبرای



فرآیند رسیدگی مالیات ارزش افزوده

:مدارک مورد نیاز برای جلسه رسیدگی کارشناسان و ممیزین اداره کل مالیات بر ارزش افزوده به شرح زیر می باشد

(    ز و زمستانبهار، تابستان، پایی)در سطح کل، معین و تفصیلی به ترتیب برای دوره های ( حداقل چهار ستونی)تراز آزمایشی . ۱
.سال مورد رسیدگی

رای سال در سطح کل، معین و تفصیلی سالیانه قبل و بعد از بستن حسابهای موقت ب( حداقل چهار ستونی)تراز آزمایشی . ۲
.مالی مورد رسیدگی

ورد سال م( بهار، تابستان، پاییز و زمستان)به ترتیب برای دوره های ( خدمات و فروش)گردش حساب درآمدهای عملیاتی . ۳
.رسیدگی

.سال مورد رسیدگی( بهار، تابستان، پاییز و زمستان)گردش حساب درآمدهای غیر عملیاتی به ترتیب برای دوره های . 4

.سال مورد رسیدگی( بهار، تابستان، پاییز و زمستان)گردش حساب مالیات بر ارزش افزوده به ترتیب برای دوره های . ۵

. سیدگیسال مورد ر( بهار، تابستان، پاییز و زمستان)تصویر اولین و آخرین فاکتور رسمی فروش به ترتیب برای دوره های . ۶
شرکت های بازرگانی و تولیدی)

(شرکت های پیمانکاری)تصویر صورت وضعیت های ارسالی . ۷



(یک نمونه)های خرید منجر به ایجاد اعتبار مالیاتی از هر شرکت ( فاکتور)تصویر صورتحساب . ۸

تصویر کلیه اوراق سبز گمرکی و سایر مدارک مربوط به ایجاد اعتبار مالیاتی. ۹

های       تصویر اسناد فروش داراییها و جدول فروش داراییهای ثابت متشکل از بهای تمام شده کالای فروش رفته و ب. ۱۰
.فروش و ارزش دفتری

.گردش حساب سود وزیان انباشته. ۱۱

.گردش حساب تعدیلات حسابداری و انباشته. ۱۲

.گردش موجودی مواد و کالا. ۱۳

.محاسبات قیمت تمام شده در خصوص کالاهای تولیدی و خدمات ارایه شده. ۱4

.تصویر اظهار نامه عملکرد سال مورد رسیدگی. ۱۵

.تصویر گزارش حسابرسی مالی. ۱۶

.تصویر برگ تشخیص عملکرد سال مورد رسیدگی. ۱۷

.تصویر صورت حسابهای بانکی بهمراه صورت مغایرت آنها برای سال مورد رسیدگی. ۱۸

تکمیل فرم های مربوطه. ۱۹



افزودهارزشبرمالياتقانون۲۶مادهموضوعالرأسعليطريـقازعوارضومالياتتشخيصدستورالعمل

يبرامعاملاتميزانبررسييااظهارنامهبهرسيدگيمنظوربهافزوده،ارزشبرمالياتقانون۲۶مادهاخيرقسمتاجرايدر
ورهديادورهمتعلقعوارضومالياتتشخيصو(درآمديافروشمبلغ)افزودهارزشعوارضومالياتمشمولمأخذتعیین

عملهبلازماقدامبايستميدستورالعملايناساسبرالرأس،عليصورتبهافزودهارزشبرمالياتمؤديانمالياتيهاي
.آيد

:گيردميصورتالرأسعليطريقازافزودهارزشعوارضومالياتتشخيصکهمواردي-الف

افزودهارزشبرمالياتمؤديانعملکردبهرسيدگيدستورالعملدرمقررمواعددردرخواستيمدارکواسنادودفاترارائهعدم-۱
.شدخواهدالرأسعليروشبهافزودهارزشعوارضومالياتتشخيصموجب

ابلغيرقمدارکواسنادنانويس،وسفيددفاترجملهاز)مؤديسويازشدهارائهمدارکواسنادوودفاترطبقچنانچه-۲
مأمورطتوسبايستميمراتبباشدنداشتهوجودافزودهارزشعوارضومالياتمشمولمأخذتعیینامکان(غيرهواستناد

درواعلام(يوستپفرمطبق)ذيربطمالياتيگروهرئيسبهکافيدلايلذکرباوکتباً کنندهرسيدگيگروهمسئوليامالياتي
تعییند،تأئيصورتدرواحالهمربوطمالياتياموررئيسبهاظهارنظرجهتمراتبنامبردهتوسطمذکوردلايلپذيرشصورت
.ودبخواهدپذيرامکاندستورالعملاينمفاداساسبرمتعلقعوارضومالياتوافزودهارزشعوارضومالياتمشمولمأخذ



:شودنميالرأسعليطريقازافزودهارزشعوارضومالياتتشخيصموجببهکهمواردي-ب

مالياتمؤديانعملکردبهرسيدگيدستورالعملدرمقررمواعددرموردحسبدرخواستيمدارکواسناديادفاترارائه-۱
افزوده؛ارزشبر

و۱۳۶۶مصوبمستقيممالياتهايقانون(۹۷)ماده(۳)بندمقرراتاجرايدر(دفاتررد)دفاترقبولعدمصرف-۲
مقرراتوقانونبامغايرمواردمشاهدهصورتدروبودنخواهدالرأسعليتشخيصموجبآن،بعديهاياصلاحيه

گردد؛اقدامدستورالعملاين(الف)قسمت(۲)بندبراساسبايستمي

مقرر؛موعدازخارجدرنامثبتياونامثبتعدم-۳

.قانونيمقررموعدازخارجتسليمياواظهارنامهتسليمعدم-4

:باشدميزيرشرحبهمالياتيقرائنومأخذ-ج

خدمات؛ارائهوکالاها(فروش)عرضه-۱

خدمات؛وکالا(واردات)خارجيوداخليخريد-۲

خدمات؛ارائهوکالاتوليدميزان-۳

.عواملساير-4



جريمه متعلق

ماليات متعلق% 75معادل 

يک برابر ماليات متعلق

متعلقمالياتالتفاوتبهمابرابريكمعادل

ماليات متعلق% 25

ماليات متعلق% 50

ماليات متعلق% 25

مدتونشدهپرداختمالياتبهنسبتماهدر%2معادل

تأخير

نوع تخلف

عدم ثبت نام در مهلت مقرر

 عدم صدور صورتحساب

  عدم درج صحيح قيمت در صورتحساب

عدم درج و تكميل اطلاعات صورتحساب طبق نمونه

عدم تسليم اظهارنامه

 عدم ارائه دفاتر يا اسناد و مدارك

تأخير در پرداخت در موعد مقرر

جرائم قانوني نظام ماليات بر ارزش افزوده



اعتراض به برگ مطالبه و برگ استرداد ارزش افزوده

راشدهتعیینعوارضومالیاتبهاعتراضنحوهوزمانیمهلتشرایط،ادامهدردارد،وجودمطالبهاوراقبهاعتراضامکان•
:کنیممیبیانمفصلطوربهراهریکبهمربوطجزئیاتودهیممیتوضیح

شرایط، مهلت زمانی و نحوه اعتراض به مالیات و عوارض تعیین شده•

باشد،شتهدااعتراضپرداختیاضافهاستردادبرگبامالیاتمطالباتبرگهبهنسبتمودیشرکتیاشخصکهصورتیدر•
رفعبرایمربوطمالیاتیامورادارهبهراخودکتبیاعتراضمالیاتمطالبهاوراقابلاغازپسروز۲۰مدتظرفتواندمی

.گرددمیمختومهپروندهمربوطه،مالیاتیاموررئیسبااختلافرفعصورتدرونمایدتسلیماختلاف

افهاضمالیاتاستردادبرگیاومالیاتمطالبهبرگهدرمندرجمبالغننماید،اعتراضکتبامذکورمهلتدرمودیاگراما•
امورادارهبهکتباراخوداعتراضمقررمهلتظرفمودیکهصورتیدر.گرددمیمحسوبقطعیموردحسبپرداختی،

باشد،شدهقانونیابلاغمذکوراوراقکهمواردیدرچنینهموباشدنشدهاختلافرفعولینماید،تسلیممربوطمالیاتی
هیاتبهرسیدگیجهتقانونیابلاغموارددراعتراضمهلتانقضاتاریخیااعتراضدریافتتاریخازروز۲۰ظرفپرونده

.شودمیاحالهمستقیمهایمالیاتقانونموضوعبدویمالیاتیاختلافحل



یاومالیاتیمامورانسویازرای،ابلاغتاریخازروز۲۰ظرفاینکهمگرباشد،میالاجرالازموقطعیبدویهیاترای•

نظریدتجدمالیاتیاختلافحلهیاتبهرسیدگیجهتپروندهصورتایندرکهگیردقرارکتبیاعتراضموردمودی

.شودمیاحاله

راودخقبولموردمالیاتازبخشیبایدمیویپذیرد،صورتمودیتوسطبدویهیاترایبهاعتراضکهصورتیدر•

حلهیاتسویازمودیاعتراضکهصورتیدر.نمایدکتبیاعتراضمقررمهلتدرآنمازادبهنسبتوپرداخت

ویتشکاموردرایموضوعمالیاتتفاوتدرصدیکمعادلرسیدگیهزینهگردد،مردودنظرتجدیدمالیاتیاختلاف

ایرکهاستتوضیحبهلازم.بودخواهدآنپرداختبهملزممودیومحاسبهتسلیمی،اظهارنامهدرابرازیمالیات

.باشدینممالیاتیعالیشورایدربررسیوطرحقابلوبودهالاجرالازموقطعیتجدیدنظرمالیاتیاختلافحلهیات



مدارکواسنادنگهداریلزوم•

هدمدتبهرامربوطهایفرمسایروهاصورتحسابدفاتر،مکلفندافزودهارزشبرمالیاتنظاممشمولمودیان•
.نمایندارائهآنانبهمالیاتی،مامورانمراجعهصورتدرونگهداریمربوطهمالیسالازبعدسال

نگهداریوتهیهمثبتهمدارکواسنادعنوانبهبایستیافزودهارزشبرمالیاتنظامدرمودییککهمدارکیواسناد•

کالافروشوخریدبهمربوطهایحسابصورتکلیهافزودهارزشمالیاتنظامدرنامثبتگواهی:ازعبارتندنماید

لامیهاعهایبرگهعوارضومالیاتپرداختبانکیرسیدهایشدهتاییدهایاظهارنامهنسخقانونیدفاترخدماتو

.اتعملیومعاملاتمستنداتسایربیمهونقلوحملوگمرکیاسنادصندوقنوارهایبستانکاریوبدهکاری


